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一、 实习单位或调查对象情况概述

（作为正文一级标题，用三号宋体字，加黑，空两格居左，并在段前留出1行）。引言或绪论的内容如果较少，可不列这一标题。

×××××××××（小4号宋体，20磅行距）×××××××××××××××××××××…………

（一）××××××（作为正文二级标题，用四号宋体，加黑）
×××××××××（小4号宋体，20磅行距）××××××…………

1.××××（作为正文三级标题，用小四号宋体，加黑）
×××××××××（小4号宋体，20磅行距）×××××××××××××××××××××××××××…………

2.××××（作为正文三级标题，用小四号宋体，加黑）
×××××××××（小4号宋体，20磅行距）×××××××××××××××××××××××××××…………

…………

（1）××××（作为正文4级标题，用小4号宋体，不加黑，20磅行距）。××××××××××××××××××××××××××××××××××××…………

（2）××××（作为正文4级标题，用小4号宋体，不加黑，20磅行距）。××××××××××××××××××××××××××××××××××××…………

二、实习或调查过程

（作为正文一级标题，用三号宋体字，加黑，空两格居左，并在段前留出1行）

×××××××××（小4号宋体）×××××××××××××××××××××××××××××××××××…………

三、体会

（作为正文一级标题，用三号宋体字，加黑，空两格居左，并在段前留出1行。）

×××××××××（小4号宋体，20磅行距）×××××××××××××××××××××…………

注：正文中表格与插图的字体一律用5号宋体。
