                    课程

论文（报告、案例分析）

院    系                     

专    业                     

班    级                     

学生姓名                     

学    号                     

任课教师                     
    年    月    日

××××××××××××

（“题目”用小二号黑体，居中。标题上空二行，标题与下一行之间空一行。）
×××  专业     学生  ×××     学号  ×××
（“专业”、“学生”与“学号”用小四号黑黑体，专业、学生姓名与学号姓名用小四号楷体。整行居中。题目与专业、姓名、学号之间空一行，专业、学生、学号与正文之间空二行。）

关键词：×××；×××；×××（小四号宋体）
 
（四号宋体加粗，居左空两字）
一、××××

（作为正文一级标题，用三号宋体字，加粗，左空两字，间距为：段前1行，段后1行）
×××××××××（小4号宋体，20磅行距）××××××……
（一）××××××（作为正文二级标题，用四号宋体，加粗，左空两字，间距：段前0.5行，段后0.5行）
×××××××××（小4号宋体，20磅行距）××××××……

1、××××（作为正文三级标题，用小四号宋体，加粗，左空两字， 20磅行距）
×××××××××（小4号宋体，20磅行距）××××××……
（1）××××（作为正文4级标题，用小4号宋体，不加粗，左空两字，20磅行距）
×××××××××（小4号宋体，20磅行距）××××××……
二、×××××××

（作为正文一级标题，用三号宋体字，加粗，左空两字，间距为：段前1行，段后1行）

×××××××××（小4号宋体，20磅行距）××××××……

……
参考文献

（三号宋体加粗，段前、段后各一行）
[1]  ×××××××（小4号宋体，行距20磅）×××××.
[2]  ××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××.
例如：

[1] 刘国钧， 陈绍业，王凤翥. 图书馆目录［M］. 北京：高等教育出版社，1957. 15-18.
[2] 辛希孟. 信息技术与信息服务国际研讨会论文集：A集［C］.北京：中国社会科学出版社，1994.







